
Wir warten schon auf DICH!
Du träumst davon, Deine beruflichen Ziele zu erreichen und neue Karrieremöglichkeiten zu erkunden?

Wir sorgen dafür, dass Deine Träume keine Träume bleiben!

Bewirb Dich bei uns und erfahre die vielen Vorteile, durch vielfältige und flexible Möglichkeiten, individuelle
Beratung und Unterstützung und starte schon morgen Deine neue Karriere!

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
(29)

 Standort: Düsseldorf  Gehaltsspektrum: 2800 - 4000 Euro pro Monat

Du hast Freude an der Arbeit und möchtest etwas in der Welt und Deiner Karriere bewegen?

Dann starte gemeinsam mit uns in Deine Zukunft!

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unser namhaftes Kundenunternehmen im Großraum
Düsseldorf eine/n:

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

 

Deine Aufgaben

Du bist für die schriftliche, mündliche und telefonische Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und
Behörden zuständig
Du kümmerst Dich um die Vorbereitung, Bearbeitung und Ausfertigung von Schriftsätzen,
Rechtsgutachten und Verträgen
Du korrespondierst mit Verfahrensbeteiligten nach Stichpunkten oder Diktat
Du kümmerst Dich um die Kontrolle von Terminen und Fristen

Dein Profil

Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r bzw. Rechtsfachwirt/in
oder eine vergleichbare Qualifikation
Du verfügst idealerweise bereits über Berufserfahrung in diesem Bereich
Du kennst Dich sehr gut mit fachspezifischen Anwenderprogrammen und mit den MS Office-
Anwendungen
Aufgrund der umfangreichen schriftlichen sowie mündlichen Korrespondenz sind sehr gute
Deutschkenntnisse (C1-Niveau) und gute Englischkenntnisse unabdingbar
Du arbeitest engagiert, teamfähig, gewissenhaft und mit einer hohen Einsatzbereitschaft

Wir bieten

Ein Gehalt ab 2800 €/Monat (brutto) bei Vollzeit 
Zusätzlicher Gesundheitsbonus bis 600 Euro im Jahr
Auszahlung von Urlaubs- und Weihnachtszuschüssen
Persönliche Betreuung und Beratung durch Deinen Top Job Betreuer (mit 24/7-Erreichbarkeit)
Lukrative Mitarbeitervorteile und spannende Angebote bei bis zu 3000
Kooperationspartnern in ganz Europa



Wir haben Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf die Zusendung Deiner aussagekräftigen
Bewerbungsunterlagen, bevorzugt per Mail (PDF Anhang – max. 3MB) mit:

Aktueller Lebenslauf
Alle vorhandenen Arbeits-/Zeugnisse, Qualifikationsnachweise, Zertifikate, etc.
Angabe Deiner Entgeltvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins

 

WIR FREUEN UNS AUF DICH!

Top Job Personal GmbH
Grabenstraße 5
40213 Düsseldorf
+49 211 22030500

work@topjobpersonal.de

Tarifvertrag: iGZ
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https://admin.prosoft.app/platzhalter-impressum

	Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
	WIR FREUEN UNS AUF DICH!


